
深刻な人手不足＆コスト高を乗り切る！

深刻な人手不足＆コスト高を乗り切る！

バックオフィスから進める

「業務省力化＆生産性向上」

実践セミナー

業務省力化を実現する！
PCデータ管理の基本ルールづくり

データ検索時間を最小化する
「フォルダ階層づくり」3 つの鉄則

【実践ワーク】
自社の業務を棚卸しする「フォルダ設計図」の作成

誰もがすぐに辿りつけるファイルネーミングのコツ

少人数でも効率的な運用を継続するための
「維持管理・運用体制」のポイント！

原材料高騰や深刻な人手不足、人件費上昇（最低賃金引上げ等）が続く厳しい事業環境のもと、
中小・小規模事業者が利益を確保し持続的な経営を行うためには、
バックオフィス業務の省力化を進めることが不可欠です。
本セミナーでは、パソコンデータ整理のポイントの紹介や業務棚卸しワークを通じ、
業務効率化を考慮したパソコンのフォルダ設計図の作成等も行っていただきます。

奮ってご参加ください！

Welcom
e!

Check!
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開催
日時 場所

山口 香央里 氏
リソースナビ 代表

セミナー内容
講師紹介

【お問い合わせ先】

令和８年１１月２０日（金） 
１４:００～１６:００

八王子商工会議所 ４Ｆホール

オフィス環境最適化パート
ナー。1974年、三重県生まれ。
上智大学外国語学部を卒業
後、半導体・医療機器メーカーなど計３社で10年間、各社で300種以上の部品の在庫管理にも携わる。元々部屋が片付けられない人間だったが、オフィスでの在庫管理等からの学びをきっかけに卒業。アメリカ発の整理術「ライフオーガナイザー ®」を取得。現在は、小オフィス専門の業務効率化サポートに転向し、人財最大活用・ビジョン実現に専念できる仕組みづくりの支援を続けている。

当会議所ホームページから
お申し込みください。
URL https://hachioji.or.jp/archives/�����

対象者 お申し込み方法

受講料「

主　催 八王子商工会議所　事業環境変化対応型支援事業

中小・小規模事業者（会員・非会員問わず）

無料 50名（先着順）

八王子商工会議所 中小企業相談所
〒192-0062 東京都八王子市大横町 11-1 ●バス停「サイエンスドーム」徒歩1 分 平日9:00～17:30（ 土・日・祝祭日、年末年始除く）

042-623-6311TEL

定　員
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https://hachioji.or.jp/archives/14738

